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情報管理計画（固体） 

 

【書類管理】 

電子化された書類データについては、パスワード管理を徹底する。 

紙媒体文書については、施錠管理を徹底する。 

【試料管理】 

試料の管理責任は利用者が負うものとする。実験期間中利用者には鍵付冷蔵庫が貸与され

る。  

【データ管理】 

測定データの管理責任は、利用者が負う。 

データは、測定終了後、装置のハードディスク（以下、HDと記載）に保存される。その後、

データ管理チェックシートに基づき、データを管理する。 
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データ管理チェックシート 

□ データ転送 

測定終了後は利用者が装置HDよりデータを利用者が所有する外部記録媒体に転送する。 

データ管理は利用者の責任において行う。 

 

□ 外部ハードディスク転送 

利用者が、事業スタッフ管理下にある外部 HD にバックアップとしてデータ保存を希望

する場合に限る。 

 

□ データ消去 

装置 HD のデータを消去すること。消去後には、データが存在しないことを事業スタッ

フと共に確認すること。 

 

 

 

 

 

 


